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Администрация Нижнетанайского сельсовета 

Дзержинского района

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Нижний Танай

28.09.2018









№42-П

О внесении изменений в постановление администрации Нижнетанайского сельсовета №25-П от 21.05.2015г «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация  жилых помещений  муниципального жилищного фонда Нижнетанайского сельсовета Дзержинского района Красноярского края»

На основании  закона РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 15.06.2009 № 1541-1, закона РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь статьёй 29 Устава муниципального образования  Нижнетанайский сельсовет Дзержинского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ
1.Внести в Постановление администрации Нижнетанайского сельсовета Дзержинского района Красноярского края от 21.05.2018 № 25-П «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация  жилых помещений  муниципального жилищного фонда Нижнетанайского сельсовета Дзержинского района Красноярского края» изменения:


1.П.2.14 п.2 изложить в следующей редакции:
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.14.1.Рабочее место специалиста администрации, исполняющего должностные обязанности по предоставлению муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в надлежащем порядке осуществлять предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.14.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
2.14.3. Требования к оборудованию мест ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).
2.14.4. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.
На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.5. Требования к местам для заполнения запросов.
Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столом, стулом для заявителей, канцелярскими принадлежностями (бумагой, ручкой).
2.14.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги по обеспечению ее доступности для инвалидов:
- возможность передвижения инвалидов по территории администрации Нижнетанайского  сельсовета, входа в помещение администрации Нижнетанайского  сельсовета и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него с помощью должностных лиц администрации Нижнетанайского  сельсовета;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении администрации Нижнетанайского  сельсовета;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению администрации Нижнетанайского  сельсовета, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск в помещение администрации Нижнетанайского  сельсовета сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск в помещение администрации Нижнетанайского  сельсовета собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;
- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта Администрации Нижнетанайского  сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (версия для слабовидящих);
- оказание должностными лицами администрации Нижнетанайского  сельсовета помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами

2. П.3. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения» изложить в следующей редакции:
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявлений и документов;

3.1.2. Экспертиза документов - установление оснований для отказа в предоставлении жилых помещений специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений;

3.1.3. Принятие решения и подготовка проекта постановления администрации Нижнетанайского  сельсовета о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда;

3.1.4. Направление копии постановления гражданину;
3.1.5. Заключение договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда.

3.2. Требования к порядку и сроки выполнения административных процедур.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления гражданина на имя Главы администрации Нижнетанайского  сельсовета о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма и комплекта документов, представляемых гражданином на личном приеме у специалиста администрации Нижнетанайского  сельсовета. Заявление  подается гражданином в двух экземплярах, один из которых остается у специалиста администрации Нижнетанайского  сельсовета, а другой возвращается заявителю с отметкой даты и время регистрации заявления, указание порядкового номера заявления, фамилия и подпись лица, принявшего документы.
3.2.2. Специалист администрации Нижнетанайского  сельсовета устанавливает личность заявителя, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, проверяет полномочия заявителя, а также проверяет соответствие представленных документов требованиям установленным настоящим Административным регламентом.
3.2.3. Прием, регистрация и проверка заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, независимо от способа их доставки, осуществляется в 10-дневный срок со дня поступления заявлений.
В случае, если гражданин не представил заявление или документы, указанные в пункте 2.6,  кроме документов указанных в подпункте а) части 3) пункта 2.6 настоящего Административного регламента, предоставление муниципальной услуги не производится, при этом заявителю, независимо от способа поступления документов в администрацию Нижнетанайского  сельсовета, предоставляются необходимые разъяснения в течение 25 дней со дня регистрации заявления.

3.2.4. После проверки заявление и представленные документы передаются для рассмотрения на заседании Жилищной комиссии при администрации Нижнетанайского  сельсовета  (далее – Жилищная комиссия). По итогам рассмотрения члены Жилищной комиссии принимают рекомендательное решение о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения либо об отказе в предоставлении такого.
3.2.5. По результатам принятого решения Жилищной комиссией специалист администрации Нижнетанайского  сельсовета в течение двух рабочих дней подготавливает проект распоряжения администрации Нижнетанайского  сельсовета о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения специализированного жилищного фонда и передает главе администрации Нижнетанайского  сельсовета на подпись, либо в течение двух рабочих специалист администрации Нижнетанайского  сельсовета готовит аргументированный письменный отказ в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда, который представляется главе администрации Нижнетанайского  сельсовета на подпись.
3.2.6. Глава администрации Нижнетанайского  сельсовета в течение двух рабочих дней подписывает распоряжение о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда либо аргументированный письменный отказ в предоставлении специализированного жилого помещения.
3.2.7. В течение двух рабочих дней со дня принятия главой администрации Нижнетанайского  сельсовета распоряжения заявителю направляется выписка из распоряжения  администрации Нижнетанайского  сельсовета о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда либо аргументированный письменный отказ и право на его обжалование.
3.2.8. Основанием для вселения гражданина и членов его семьи в жилое помещение специализированного жилищного фонда является договор найма жилого помещения специализированного жилищного фонда, заключаемый между гражданином и администрации Нижнетанайского  сельсовета на период нахождения гражданина на муниципальной должности в администрации Нижнетанайского  сельсовета либо в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления, работы в муниципальных учреждениях, муниципальном унитарном предприятии расположенных на территории Нижнетанайского  сельсовета, в течение месяца со дня подписания распоряжения главой администрации Нижнетанайского  сельсовета.
В случае незаключения по вине гражданина в установленный настоящим пунктом срок договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда либо отказа гражданина от предоставляемого жилого помещения специализированного жилищного фонда это жилое помещение предоставляется другому гражданину в соответствии с распоряжением главы администрации Нижнетанайского  сельсовета, принимаемым на основании рекомендаций жилищной комиссии, в течение месяца со дня истечения срока заключения договора либо отказа гражданина от предоставляемого жилья.
Отказ гражданина от предоставляемого жилого помещения специализированного жилищного фонда оформляется в виде письменного заявления произвольной формы с указанием причин отказа.

2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального обнародования.

Глава Нижнетанайского сельсовета 




Н.И.Марфин
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